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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica a aplicar en la gestion y
revision de las préacticas de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la

Universidad de Catodlica de Valencia San Vicente Martir.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a la gestion y revision del programa de practicas externas
de los Planes de Estudios de los Grados y Postgrados de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales.

También se definen los mecanismos que contemplan la evaluacion con caréacter

sistematico para la toma de decisiones.

3. REFERENCIAS /7 NORMATIVA

Las fuentes a tener en cuenta en la gestidon y revision de las practicas externas son,

entre otras:

Criterios y Directrices para la implantaciéon de titulos

Libros blancos de los respectivos Grados de la Facultad

Memorias vigentes de los Grados y Postgrados.

Normativa General de Practicas Externas de la UCV

Criterios de calidad establecidos por ANECA

4. DEFINICIONES

Préacticas externas: Las practicas formativas externas son las actividades realizadas por

los estudiantes en centros, empresas, instituciones publicas y privadas, esto es, en
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centros fuera de las dependencias universitarias, que tienen como objetivo complementar

la formacion universitaria del estudiante, pueden ser curriculares o extracurriculares:

Practicas curriculares: Son aquellas que se configuran como actividades académicas

dentro del Plan de Estudios.

Practicas extracurriculares: Son aquellas que los alumnos pueden realizar con
caracter voluntario, durante su periodo de formaciéon y que, aun teniendo los mismos

fines que las préacticas curriculares no forman parte del correspondiente Plan de Estudios.

5. DESARROLLO DE LOS PROCESOS

La UCV define a través del servicio de Practicas Externas el proceso de caréacter
general de funcionamiento de este proceso

-Normativa y objetivos de las practicas:
La Junta de Facultad define los objetivos de las préacticas, la normativa y especifica la
tipologia de las practicas, los créditos necesarios y los requisitos minimos. Todo esto se

realiza segun lo dispuesto en la normativa relacionada con el Plan de estudios del Titulo.

-Organizacion y Planificaciéon de las Practicas.

El Coordinador de Practicas se encarga de organizar las practicas buscando las empresas,
empresas, instituciones publicas y privadas mas apropiadas y gestionando los convenios
necesarios con dichos centros conjuntamente con el Servicio de Practicas Externas.
Asimismo, organiza esta informacibn de manera clara y precisa para ponerla a

disposicién de los estudiantes.
-Preparacién del material.
El Coordinador de Précticas de la titulacion preparara el material para informar y difundir

el funcionamiento y organizacion de dichas précticas.

-Asignacion de los estudiantes y orientacion a dicho colectivo como se van a desarrollar.
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El Coordinador de Préacticas intentara adecuar la oferta de centros con la demanda de los
estudiantes, asignando a cada centro los estudiantes que soliciten la realizaciéon de
practicas en funcidon de las preferencias personales y orientando, en todo momento, al
estudiante de cual es su mejor opcidn con relacion a sus necesidades, disponibilidad y

opcidn académica. Esto se realiza a través de un procedimiento sistematizado y objetivo.

Los estudiantes, en cada uno de los centros o instituciones estaran tutelados por

personal de la empresa encargado de esta funcidn.

-Acciones de orientacion a los alumnos y puesta en marcha de las practicas.
Antes del desarrollo de las practicas externas el Coordinador de Practicas llevara a cabo
acciones de orientacion a los estudiantes informando de los diferentes aspectos

relacionados con dichas précticas.

-Revisiobn y mejora de las practicas en centros, empresas, instituciones publicas y
privadas.

Dentro de este apartado se recogeran evidencias (informes de evaluacion del alumno,
cuestionarios de opinién, indicadores, documentos...) para llevar a cabo un documento

que recoja las mejoras de dicho proceso.

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION

Dentro del proceso de revision anual del Sistema de Gestidon de la Calidad se incluira la
revision del desarrollo tanto de las Practicas Externas Integradas en el Plan de Estudios
como de las Practicas Extracurriculares, evaluando coémo se han desarrollado y si han

existido incidencias.

El Coordinador de Préacticas se responsabiliza de revisar y controlar que el programa de

practicas se adecua a la normativa elaborada y al Plan de estudios del titulo.
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Los indicadores asociados a este proceso son:

-Indice de satisfaccion del alumno con las practicas (item 18)

-Indice de satisfaccion del tutor de practicas (item 15)

7. ARCHIVO

Los documentos especificos de la Titulacion generados en este procedimiento seran

archivados por el Coordinador de Practicas de la Titulacion.

Identificacion del Soporte del . Tiempo de
. ] Responsable custodia -
registro archivo conservacion
Documento informativo
de | . Papel o _ o .
e las practicas que _ - Coordinador de Practicas 6 afos
recoja los objetivos, el informético
numero de créditos y la
tipologia
Documento que recoja el
d : i6n d Papel o ) o .
proceso de asignacion de _ o Coordinador de Practicas 6 afios
las empresas a los informético
estudiantes
Documento que recoja la
metodologia de Papel o ) o
Coordinador de Précticas 6 afos

ensefianza aprendizaje y
la evaluacion de las
practicas

informatico

8. RESPONSABILIDADES

Coordinador de practicas de la titulacién: Es el responsable de gestionar y organizar

las practicas en centros sanitarios, instituciones y entidades publicas y privadas de la

titulacion.

Se encarga también de la busqueda y seleccibn de centros sanitarios,

instituciones y entidades publicas y privadas para la realizacion de las practicas.

Servicio de Practicas Externas y Observatorio de Empleo: realiza una labor de

asesoramiento a los Coordinadores de Practicas para la aplicacion de la normativa, y
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colabora en la redaccién y revisién de los convenios, principalmente aquellos que por su

alcance afectan a varias Facultades.

Comisién de Calidad: En el caso de las practicas externas, su responsabilidad es la de

velar por el andlisis de los diferentes indicadores y evidencias siendo el objetivo final la

mejora continua. En este proceso, la comisién de calidad trabajara conjuntamente con la

comisioén responsable de las practicas externas de la titulacién.

Junta de Facultad: define la normativa especifica y tipologia de las précticas.

Tutores de practicas: realizan el seguimiento de las practicas de los alumnos.

Tutores de practicas del Centro o Empresa: informan a los tutores de los alumnos

sobre el seguimiento de las préacticas desarrolladas en la empresa, institucion publica-

privada, etc.
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9. FLUJOGRAMA

PROCESO DE GESTION Y REVISION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
INTEGRADAS EN EL PLAN DE ESTUDIOS

Definicion de los objetivos,
organizacion, nimero de
créditos y tipologia

A 4

Coordinador de Practicas/
Junta de Facultad

A 4

Busqueda y seleccion de
empresas 0 instituciones

A 4

NO

Coordinador de Practicas

y

Establecimiento de
convenios

Coordinador de Practicas /
Servicio de Préacticas

¢ Se firma?

f

Estudio del problema

Preparacion del material y
asignacion de los estudiantes

A 4

Coordinador Précticas

A 4

Solucion problema

Coordinador Précticas

Sl

Coordinador de Practicas

A 4

Puesta en marcha de las
précticas

v

Tutores-estudiantes

!

¢Problemas?

v
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NO

Revision y mejora de las
practicas

A 4

Coordinador de Précticas
/ Comisién Calidad
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