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Materia: Linguistica 6
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Tipo de Formacion: Basica CURSO: 2° - Semestre: 1°

Profesorado: Departamento: Multimedia

Dfia. Elena Sancho Torregrosa E-mail: elena.sancho@ucv.es

Organizacion del médulo

Bases metodoldgicas 18 ECTS

Duracion y ubicaciéon temporal dentro del plan de estudios:

Las tres materias que componen el médulo se impartirdn en los tres primeros cursos
del grado. La materia “Comunicacion” (de caracter basico) se imparte en el 1°
semestre del primer curso. “Linguistica” (de caracter basico) se imparte en el 2°
semestre del 2° curso, y por ultimo “ldioma moderno aplicado” (de caracter
obligatorio) se imparte en el 2° semestre del 4° curso.

Materias y Asignaturas
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Materia ECTS ASIGNATURA EcTs | Curso/
semestre

Comunicacion 6 Teoria de la Comunicacion 6 1°/1°
Linguistica 6 Documentacién 6 2°/1°
Idioma Inglés Empresarial

moderno 6 9 p, ) y 6 3°/2°

. Tecnoldgico
aplicado

GUIA DOCENTE MATERIA/ASIGNATURA:

LINGUISTICA / DOCUMENTACION.

Requisitos previos: No se han establecido.

OBJETIVOS GENERALES

1. Aprender a documentar y tratar la informaciéon que van a usar posteriormente en los
proyectos graficos y audiovisuales.

2. Adquirir los conocimientos para conocer tendencias y fomentar la sensibilidad artistica.

3. Capacitar a los alumnos para efectuar trabajos de investigacion documental, audiovisual

y de marketing digital.

4. Comprender la importancia del posicionamiento web dentro de la estrategia de
marketing y adquirir una metodologia de trabajo en el campo SEO y SEM.

COMPETENCIAS TRANSVERSALES

Ponderacion de
la competencia

Instrumentales

1 2 3 4
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4. Comunicacion oral y escrita en una lengua extranjera en el X
ambito laboral propio.
5. Conocimientos de informatica relativos al ambito de estudio. x
6. Capacidad de gestiéon de la informacién. Saber obtener
informacion de forma efectiva a partir de diversas fuentes. X
Interpersonales 1 2 3 4
7. Toma de decisiones. X
8. Compromiso ético. x
Sistémicas 1 2 3 4
9. Aprendizaje autbnomo y motivacion para la formacién a lo largo
de su vida profesional. X
10. Adaptacién a nuevas situaciones. x
EE x
11. Motivacién por la calidad.
COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Capacidad para hacer un analisis, oral y escrito, de una
E1 expresion artistica, dominando el vocabulario, cddigos, X
movimientos y conceptos inherentes al ambito artistico.
Capacidad para organizar, clasificar todos los materiales y
E5 | archivos usados en el desarrollo del proyecto, generando b
documentos para su adecuada conservacion o consulta.
Capacidad de obtener conclusiones objetivas y relevantes para la
E6 generacion de nuevos conceptos de producto, y generar nuevas x
ideas y soluciones, a partir del trabajo de investigacion sobre
documentacion.
E8 Capacidad para organizar y tratar la informacion que .
posteriormente va a ser incluida en el proyecto.
Habilidad para traducir las ideas creativas de modo que sea
E10 . o . X
posible transmitirlas en formato digital.
Habilidad para exponer de forma adecuada los resultados de la
E11 investigacion de manera oral, escrita, audiovisual o digital, .
conforme a los canones de las disciplinas de la informacion y
comunicacion.
E14 Entender la comunicacién como proceso, asi como los diferentes N
elementos que lo constituyen, comprendiendo los conocimientos | | | © |

Universidad Catolica de Valencia “San Vicente Martir”




Guia Docente Documentacion - PI-02-F-16 ED. 00

diferentes lenguajes.

de la especificidad de los discursos, asi como de los modos de
representacion propios de los distintos medios tecnolégicos y
audiovisuales, al tiempo que discriminando las distintas teorias,
métodos y problemas de la comunicacion audiovisual y sus

comunicacién, tanto
E20

dimensién tecnolégica.

Capacidad para desarrollar un conocimiento articulado de la
desde un punto de vista histérico, e
igualmente como fendmeno sociolégico en evolucién, al tiempo X
que las nuevas realidades que brinda el constante avance en su

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPETENCIAS

R1- Conocimiento de los principios y funciones de la
organizacion de la informacion, asi como de la documentacion
audiovisual.

3,6,8,9, 11
ES5, E6, E8, E11, E14, E20

R2- Destreza en los procesos de busqueda y catalogacion de
documentos audiovisuales.

1,2,3,4,5,6,7
E1, E5, E8, E14, E20

R3- Habilidad para efectuar trabajos de investigacién
documental y para el analisis documental de informacion
impresa, audiovisual y de entornos web.

1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11
E1, E5, E6, E8, E10, E11,
E14, E20

R4- Fomento en la capacidad critica, analitica y reflexiva en los
procesos de busqueda de informacién.

1! 6, 7’ 9!
ES5, E6, E8, E11, E14

R5- Conocimiento de las operaciones propias del tratamiento
documental, los lenguajes documentales y sus funciones en
los procesos de almacenamiento y recuperacion de la
informacion.

1,2,5,6,7
E1, E5, EG, E8, E11, E14

R6- Adquisicién de conocimientos basicos sobre el uso de las
fuentes de informacién especializadas en documentacion
audiovisual y la busqueda de recursos en el entorno digital.

1,2,5,6,7,8,9, 11
E1, E5, EG, E8, E11, E14

ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO PRESENCIAL

Metodologia de

ACTIVIDAD Ensefianza-Aprendizaje

Relacién con
Resultados de
Aprendizaje de la
asignatura

ECTS
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CLASE MAGISTRAL

Exposicion de contenidos por
parte del profesor, andlisis de
competencias, explicacién y
demostracién de capacidades,
habilidades y conocimientos en
el aula.

R1, R2, R3, R4, R5,
R6

CLASES PRACTICAS

Estudio de casos, andlisis
diagndsticos, problemas,
estudio de campo, aula de
informatica, visitas, busqueda
de datos, bibliotecas, en red,
Internet, etc.

Construccion  significativa del
conocimiento a través de la
interacciéon y actividad del
alumno.

R1, R2, R3, R4, R5,
R6

EXPOSICION
TRABAJOS GRUPO

Aplicacién de conocimientos
interdisciplinares

R1, R2, R3, R4, RS,
R6

0,15

TUTORIA

Atencién personalizada y en
pequefio grupo. Periodo de
instruccion  y/o  orientacion
realizado por un tutor con el
objetivo de revisar y discutir los
materiales y temas presentados
en las clases, seminarios,
lecturas, realizacion de trabajos,
etc.

R1, R2, R3, R4, R5,
R6

0,1

EVALUACION

Conjunto de pruebas orales y/o
escritas empleadas en la
evaluacién inicial, formativa o
aditiva del alumno.

R1, R2, R3, R4, RS,
R6

0,15

Total

2.4)

ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO AUTONOMO DEL ALUMNO

ACTIVIDAD

Metodologia de
Ensenhanza-Aprendizaje

Relacioén con
Resultados de
Aprendizaje de la
asignatura

ECTS
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TRABAJO EN GRUPO

Preparacion en grupo de
lecturas, ensayos, resolucion de
problemas, seminarios, trabajos,
memorias, etc. para exponer o
entregar en las clases tedricas,
clases practicas y/o tutorias de
pequefio grupo.

Trabajo realizado en la plataforma
de la universidad

(www.plataforma.ucv.es)

R1, R2, R3, R4, R5,
R6

TRABAJO AUTONOMO

Estudio del alumno: Preparacion
individual de lecturas, ensayos,
resolucién de problemas,
seminarios, trabajos, memorias,
etc. para exponer o entregar en
las clases tedricas, clases
practicas y/o tutorias de pequefio
grupo.

Trabajo realizado en la plataforma
de la universidad

(www.plataforma.ucv.es)

R1, R2, R3,R4, R5,
R6

1,6

Total

3,6

SISTEMA DE EVALUACION DE LA ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS
Y SISTEMA DE CALIFICACIONES

Instrumento de evaluacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE EVALUADOS

Porcentaje
otorgado

Prueba escrita.

(Sera imprescindible superar

estas pruebas para
promediar el resto de

instrumentos de evaluacion).

R1, R2, R3, R4, R5, R6

50%

Exposicion trabajos en
grupo.

(Sera necesario participar en
este trabajo para promediar
con el resto de instrumentos

de evaluacion).

R1, R2, R3, R4, R5, R6

25%

Entrega de trabajos
individuales.

(Sera imprescindible su
entrega en fecha y hora

R1, R2, R3, R4, R5, R6

15%
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concertada para promediar
el resto). El uso de la
inteligencia artificial para la
realizacién de practicas
digitales quedara siempre
realizado bajo consulta con
el docente, siendo este el
que indique qué se puede
trabajar y realizar con esta
tecnologia.

Su uso, en caso de estar
permitido, quedara descrito
en el enunciado de la
practica o fijado por el
docente en clase.

En ningun caso se podra
presentar un trabajo
realizado integramente con
esta técnica ni presentar
alguna practica sin la
consulta previa con el
docente. De producirse este
hecho se considerara como
una falta muy grave y
quedaran suspendidas
todas las practicas de la
asignatura.

Participacion activa en
clase.

(Presencialidad,
intervenciones en debates y
sesiones practicas. Para R1, R2, R3, R4, R5, R6 10%
poder presentarse al
examen es necesario asistir
presencialmente como
minimo al 50% de las
clases).

Criterio de concesion de las Matriculas de Honor: A criterio del profesor se puede otorgar
una matricula de honor por cada 20 alumnos (ho por fraccion de 20; excepto para los primeros
20 alumnos).

- Solo puede otorgarse matricula de honor en primera o segunda convocatoria del primer afio
de matricula del alumno en la asignatura.

- El profesor podra conceder la matricula de honor a alguno de los alumnos que han obtenido
un sobresaliente en la asignatura.

En virtud de la normativa reguladora de la evaluacion y calificacion de las asignaturas de la
UCV en su articulo 8.1 se establece que el alumno que no haya asistido, al menos, al 50% de
las clases de la presente asignatura no podra presentarse al examen en primera convocatoria.
Se considerara como no asistencia tanto las faltas justificadas como no justificadas.

Quedaran excluidos de esta normativa aquellos alumnos que previamente y tras comunicar al
profesor su situacion personal reciban por parte del profesor el permiso de presentarse al
examen en primera convocatoria si el docente considera justificada la ausencia, ya sea por
motivos laborales, coincidencias de asignaturas, segundas matriculas, enfermedades graves,
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etc. Para acogerse a esta exencién es absolutamente imprescindible haberlo hablado con el
profesor al inicio de la asignatura y haber aceptado el procedimiento de evaluacién que el
profesor estime mas adecuado. En ningun caso se podra apelar por defecto o al final de la
asignatura a estas situaciones para incumplir la norma.

Por otro lado, el profesor puede establecer como criterios de no asistencia el retraso reiterado,
la falta de atenciéon en el aula (uso de moviles sin autorizacion, falta de participacion, etc)
pudiéndose sumar al computo general de no asistencia y en consecuencia contribuyendo a
superar el limite que impide examinarse asi como afectar al porcentaje establecido en la guia
docente de asistencia y participacién. Para poder presentarse al examen es necesario asistir
presencialmente como minimo al 50% de las clases.

Esta norma es complementaria a los porcentajes de evaluacidon de la no asistencia y
participacién, asi como la evaluacion y realizacion de trabajos o casos en el aula o durante el
CUrso que seguiran sus propios criterios de evaluacion. Ambos porcentajes se recogen en la
presente guia docente.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS COMPETENCIAS

BLOQUEII

1. Introduccién a la documentacion CB1, CB2, CB3, CB4,

2. El consumidor de la era digital CB5, 01, 03, E11, E14

Saber investigar

Detectar y documentar tendencias: coolhunting
CB1, CB2, CB3, CB4,
CBS5, 01, 02, 04, 05, 06,
10, E1, E2, E5, E8, E14

Documentar proyectos de branding
Documentar proyectos de packaging

Documentar proyectos de disefio editorial

© N o o &~

Documentar proyectos web

CB1, CB2, CB3, CB4,

9. Proyecto final CBS, 01, 03, E11, E14

BLOQUE I

10. Introduccién al Marketing Digital CB1, CB2, CB3, CB4,

11.
12.

Principales técnicas de marketing digital

Métricas

CB5, 2, 3, 4, 5,7, 10,
E8, E10
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18. El customer journey map y el funnel de ventas

14. Plan de Marketing Digital

15. Buscadores. Google. Amazon
16. SEO y SEM

17. Seo On-Page

18. Seo Off-Page

19. Google Analytics

20. Campafa basica SEM

21. Proyecto final

CB1, CB2, CB3, CB4,
CB5, 1, 2,5, 7, 11, ES6,
E8, E11

BLOQUE DE CONTENIDO | / UNIDAD DIDACTICA |

N° DE SESIONES

0. Presentacion de la asignatura. Guia Docente.

1. Introduccién a la documentacioén

2. El consumidor de la era digital

3. Saber investigar

4. Detectar y documentar tendencias: coolhunting

5. Documentar proyectos de branding

6. Documentar proyectos de packaging

7. Documentar proyectos de disefio editorial

8. Documentar proyectos web

9. Proyecto final

BLOQUE DE CONTENIDO II / UNIDAD DIDACTICA Ii

N° DE SESIONES

10. Introduccion al Marketing Digital

11. Principales técnicas de marketing digital

12. Métricas
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13.

El customer journey map y el funnel de ventas

14.

Plan de Marketing Digital

15.

Buscadores. Google. Amazon

16.

SEOy SEM

17.

Seo On-Page

18.

Seo Off-Page

19.

Google Analytics

20.

Campana béasica SEM

21.

Proyecto final
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MOREIRO GONZALEZ, J.A. (Coord.). Manual de documentacion informativa. Madrid: Catedra,
2000.

PINTO MOLINA, M, GARCIA MARCO, F.J., AGUSTIN LACRUZ, MC. Indizacién y resumen de
documentos digitales y multimedia: técnicas y procedimientos. Gijon: Trea, 2002.

SAAVEDRA BENDITO, P. Los documentos audiovisuales: qué son y como se tratan. Gijon: Trea,
2011.

EITO BURN, Ricardo. Lenguajes de marcas para la gestion de recursos digitales: aproximacion
técnica, especificaciones y referencia. Gijon: Trea, 2008.

CALDERA, J. La Documentacion audiovisual en las empresas televisivas. Biblios, 2003, v. 4, n°
15, abril-junio, p. 3-11.

CARIDAD, Mercedes [et al.]. Documentacion audiovisual: nuevas tendencias en el entorno digital
Madrid: Sintesis, 2011.

CASERO, A. La produccién de la informacion audiovisual. En: MARZAL, J.; LOPEZ, F. Teoria y
técnica de la produccién audiovisual, Valencia: Tirant lo Blanc, 2008.

PEREZ LORENZO, B. Documentacién audiovisual: nuevas tendencias en el entorno digital.
Madrid: Sintesis, 2011.

PEREZ AGUERA, JR.; LOPEZ YEPES, A.; SANCHEZ-JIMENEZ, R. Tratamiento de la
documentacion audiovisual en el entorno digital: iniciativas de metadatos y lenguajes de
descripcion multimedia. El profesional de la informacion, 2003, v. 12, n® 6, p. 43-451.

RUBIO, A. La documentacion y la investigacién del tema. En: MARZAL, X. GIL, L. (eds). Eines pe
a la produccio de video documental. Benicarlo: Onada Edicions, 2008.
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RUBIO, A. “Les imatges i el so d’arxiu”. En: MARZAL, X. GIL, L. (eds). Eines per a la produccié de
video documental. Benicarlé: Onada Edicions, 2008.

Principios y fundamentos de la Documentacién
CORDON GARCIA, JA,, et al. Las nuevas fuentes de informacién: informacién y busqueda
documental en el contexto de la web 2.0. 22 ed. Madrid: Piramide, 2012.

LOPEZ YEPES, J.; Osuna Alarcén, R. (coords.). Manual de Ciencias de la Documentacion.
Madrid: Piramide, 2011.

DOCUMENTACION MULTIMEDIA

LOPEZ YEPES, A. Multimedia en bibliotecas y servicio especializados universitarios: producir,
distribuir, compartir contenidos en acceso abierto en Boletin de la Asociacién Andaluza de
Bibliotecarios, 2015, afio n° 30, n° 109, p. 33-46.

SOLER-ADILLON, Joan; SORA, Carles; FREIXA, Pere; RIBAS, Joan-Ignasi. Perfil del profesional
de la comunicacion interactiva: fundamentos, actualidad y perspectivas en El Profesional de la
informacion, 2016, v. 25, n. 2, p. 196-208.

SERVICIO DE DOCUMENTACION MULTIMEDIA. Multimedia y nuevas tendencias tecnoldgicas e
documentacién informativa a propésito de Bibliored 3.0 en Cuadernos de documentacion
multimedia, 2015, v. 26, p. 145-152.

La digitalizacion de los procesos de indizacion, archivo y recuperacién documental

BRADLEY, K.; GUIX, E. G.; BAL, M. S. Directrices para la produccion y preservacion de objetos
digitales de audio. Pozuelo de Alarcén: AEDOM, Asociacion Espafiola de Documentacion
Musical, 2012.

HIDALGO, P. La documentacién audiovisual de las televisiones. La problematica actual y el reto
de la digitalizacién. Documentacion de las Ciencias de la Informacion, 2005, vol. 28, p. 159-171.

DESARROLLO DE LA ASIGNATURA EN SEGUNDA Y SUCESIVAS
MATRICULAS:

Habra un grupo especifico para alumnos que no sean de primera matricula que tendra opcién
a 4 sesiones de seguimiento y tutorizacion individual total de 2 horas. En cada sesion se
reforzaran las competencias que cada alumno necesite para poder superar la asignatura.

La evaluacion de contenidos se realizara en el examen fijado en el calendario oficial para esta
asignatura.

Estas sesiones se encuentran disponibles en el cronograma especifico.

Los bloques de contenidos y tareas a desarrollar en cada sesion seran los siguientes:
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ORGANIZACION TEMPORAL DEL APRENDIZAJE (Alumnos de segunda o sucesivas

matriculas):
BLOQUE DE CONTENIDO I-ll /UNIDAD DIDACTICA li-lI N® DE
SESIONES
1 Revisiéon contenidos tedricos de las UD. 1, 2, 3 1
2 Revision contenidos tedricos de las UD. 4, 5, 6 1
3 Revisiéon contenidos tedricos de las UD. 7, 8, 9 1
BLOQUE DE CONTENIDO lli-IV /UNIDAD DIDACTICA -1V
4 Revision contenidos tedricos de las UD. 10, 11 1
5 Revision contenidos tedricos de las UD. 11 1
6 Revisiéon contenidos tedricos de las UD. 12 1
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