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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica a aplicar en la
gestion y revision del programa de movilidad de los estudiantes enviados de la

facultad.

Entre los objetivos que marca la Declaracion de Bolonia dentro del Espacio Europeo de
Educacién Superior, destacan: promocién de la movilidad, cooperacién europea para
asegurar la calidad, promociéon de la cooperacién entre instituciones en lo referente al

desarrollo curricular, movilidad y programas de estudio.

En este sentido, la Oficina de Relaciones Internacionales de la Universidad Catdlica de
Valencia "San Vicente Martir" es el 6rgano de valoracion de los Programas de Movilidad vy

establece el sistema de evaluacién de la calidad de los programas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara tanto en la gestién como en la revision del desarrollo

del programa de movilidad de los estudiantes enviados.

3. REFERENCIAS / NORMATIVAS DE APLICACION

Las fuentes a tener en cuenta en la gestion y revision de las practicas externas son,
entre otras:

o Criterios y directrices para la implantacion de titulos

¢ Normativa de intercambios de estudiantes

¢ Normativa de oficial de los programas de movilidad

e Normativa para la firma de convenios de cooperacion internacional

e Normativa sobre la seleccidn de estudiantes en los programas de movilidad

e Plan de Estudios y objetivos del programa formativo

4. DEFINICIONES

Movilidad: Posibilidad o accién de pasar cierto periodo de tiempo estudiando o
trabajando en otra institucion de Educacidon Superior del propio pais o del extranjero. En
el caso de estudiantes, el programa debe llevar asociado el reconocimiento académico de

las materias impartidas durante la estancia.
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Objetivos de un programa de movilidad: Fomentar el conocimiento de otras
realidades culturales, con la intencién de fortalecer valores tales como la apertura, el
respeto y la tolerancia; promover una cooperacion amplia e intensa entre los centros de
ensefianza, a través del intercambio de informacién y experiencias, para que la
diversidad y las particularidades de los diferentes sistemas educativos se conviertan en
una fuente de enriquecimiento y estimulo reciproco, haciendo que fructifiquen sus
posibilidades intelectuales y pedagdgicas; contribuir a la movilidad de profesores y
estudiantes, con la intencién de fomentar la dimensién internacional de la ensefanza y
los estudios; fomentar el reconocimiento académico de estudios y titulos, con objeto de
facilitar el desarrollo en un espacio internacional abierto a la cooperaciéon en materia

educacional y laboral.

Coordinador Internacional de Titulacion (en adelante CIT): Profesor de la
titulacion, nombrado por el Decano, cuyo nombramiento es comunicado al Vicerrector de

Relaciones Internacionales.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El CIT asigna el profesorado encargado de cada convenio por:
e Haber sido el promotor del mismo.

e Tener una relacién especial o estable con dicha Universidad.

Establece el Plan de Estudios mediante los formularios “Learning Agreement” vy

tramitacion ante la Oficina de Relaciones Internacionales de en los plazos establecidos.

Elaborara y actualizard el catdlogo ECTS de la titulacién: elaboracién de la tabla de
equivalencias entre asignaturas de la titulacién y asignaturas de la Universidad de

destino con convenio en su titulacion.

Asesora a la Comisién ECTS de la facultad y a la Comisién General ECTS cuando sea
requerido en aquellas cuestiones relacionadas con el funcionamiento de los Programas

Internacionales de Movilidad (Erasmus, Mundus, Sicue, etc.).

El CIT se encargara de divulgar los programas de movilidad nacionales e internacionales
el programa Erasmus en la Facultad y facilitar al alumno cuanta informacion fuera

necesaria para el mayor conocimiento de su funcionamiento.
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Basandose en los criterios establecidos en la normativa, coordinara la seleccién de los

estudiantes en los programas ofertados por la facultad.

Visara el Plan de Estudios a seguir por los alumnos UCV en las Universidades de destino,
asi como las materias que seran reconocidas en la UCV por la superacién del plan de

estudios establecido.

Mantendra el contacto con el alumno durante su estancia en la universidad de destino,
notificando a la Oficina de Relaciones Internacionales cualquier modificacidon del Plan de

Estudios, tras el visto bueno del decanato correspondiente.

La Oficina de Calidad recabara informacion de la gestién de la Oficina de Relaciones
Internacionales y el decanato de la facultad y, junto a los informes de las encuestas, la

remitird a la Comision de Calidad de la Facultad para su informacion.

La Comisién de Calidad de la Facultad analizara la misma y definira, si corresponde, el

Plan de Acciones de Mejora para el curso siguiente.

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION

Dentro del proceso de revisidon anual del Sistema de Gestién de la Calidad se incluira
la revision del desarrollo del programa de movilidad, evaluando cdmo se han
desarrollado y si han existido incidencias. Para ello, se utilizardn los indicadores

definidos a tal fin, en el Proceso 14: Analisis y Medicidon de Resultados.

7. ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento seran archivados por la Oficina de

Relaciones Internacionales de la universidad.

. G . Soporte del Responsable Tiempo de
Identifi ion del registr . . =
clnimez e elel e archivo custodia conservacion
Convenio firmado por ambas Papel o Of'c”?a de o
. - Relaciones 6 anos
partes informatico )
Internacionales
Oficina de
. L, Papel o - o
Convocatoria de publicacion . -~ Relaciones 6 anos
informatico .
Internacionales
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Identificacion del registro Soport_e el Respons&_able UL P d.?
archivo custodia conservacion
Documento informativo del Oficina de
- Papel o . ~
programa de movilidad y sus . ‘s Relaciones 6 ahos
. informatico )
condiciones Internacionales
Documento que recoja la Oficina de
R Papel o . o
organizacion del programa de . - Relaciones 6 anos
- s informatico )
movilidad / Acta de aprobacién Internacionales
_D(_)cumento que recoja Io§ Oficina de
objetivos y las politicas relativas Papel o . ~
o . ‘e Relaciones 6 anos
a la movilidad de los informatico )
. Internacionales
estudiantes
. . Oficina de
Documento que revise y analice Papel o . ~
- . - Relaciones 6 anos
el programa de movilidad informatico )
Internacionales
Encuestas de satisfaccion de Oficina de
- - Papel o - ~
todos los implicados en el . -~ Relaciones 6 anos
o informatico .
programa de movilidad Internacionales
Procedimiento de seleccion de Papel o Of'c”?a de ~
- . - Relaciones 6 anos
los estudiantes informatico .
Internacionales

8. RESPONSABILIDADES

Comision de Calidad de la Facultad: en el caso del programa de movilidad, su
responsabilidad es la de velar por el analisis de los diferentes indicadores y evidencias
siendo el objetivo final la mejora continua. En este proceso, la comision de calidad
trabajara conjuntamente con la comisidn/servicio responsable del programa de
movilidad de la Facultad.

Coordinador Internacional de Titulacion: Es el encargado de coordinar y
supervisar todos los aspectos relativos a la docencia de un titulo, reconocimiento
académico, acuerdo de estudios de los estudiantes enviados y recibidos desde un

programa de movilidad.

Decanato de la Facultad: hace seguimiento y propuestas de mejora a la Comision de

Calidad, propone a los estudiantes la oferta académica y de movilidad a través del

responsable de la Facultad (Coordinador Internacional).

Oficina de Calidad: analiza y define si corresponde las actuaciones en el Plan de

Mejora.

11/03/2019

Pagina 5 de 8



Universidad MANUAL DE PROCESOS FACULTAD DE

Catolica PROCESO 07DE GESTION Y REVISION DE LA MOVILIDAD MAGISTERIO Y
de Yalencia DE LOS ESTUDIANTES ENVIADOS CIENCIAS DE LA
San Vacente Mt EDUCACION

Oficina de Relaciones Internacionales: Este servicio es el responsable, como se

ve reflejado en el flujograma, de gestionar y organizar el programa de movilidad en
todos los aspectos relacionados con la universidad.

Secretaria: Realiza la matriculacion de las asignaturas incluidas en el acuerdo de

estudios, aprobado previamente por el responsable de la Facultad (en su caso Vice-
Decano o Coordinador Internacional de la titulacion).
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9. FLUJOGRAMA

Proceso de Gestién y Revisién de la Movilidad de los Estudiantes Enviados

A

Inicio

A
[Definicon de l0s objetivos y
las politicas relativas a la
movilidad de los estudiantes

Comision Titulo

Eﬁaﬁl«Lﬁumlm 0 de
acuerdos o convenios con
universidades o otras

.
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instituciones
Servicio responsable de la
universidad y del centro

Analisis de la informacion

necesaria para gestionar e!
programa

Servicio responsable de la
universidad y del centro

n n progra
de movilidad

Servicio responsable de la
universidad y del centro

No

Preparacl'én VaQ matenal

para informar a los
estudiantes sobre la

movilidad y su difusién

Servicio responsable de
la universidad

Publicacion de la

convocatoria

Servicio responsable de la
universidad

v

Seleccidon de los estudiantes

Servicio responsable de
la universidad

L2

Gestion de los tramites para
fa Incorperacién de los
estudiantes

Servicio responsable de la

universidad y del centro

(o)
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Incorporacion de los
estudiantes a la universidad
de destino

Servicio responsable de la
universidad/ Estudiante

Estudio del problema

Servicio responsable de la
universidad y del centro

«—Si

No
L4

Fin de la estancia e

Solucion del probiema

incorporacion a la
universidad de origen

Servicio responsable de la
universidad y del centro

» Servicio responsable de la
universidad y del centro/

Estudiante

y

Revision y sequimiento del
programa de movilidad

Servicio responsable de’
la universidad /centrof
responsable de calidad

["Rendician de cuentas a las
partes implicadas

Servicio responsable de
la universidad /centro/
responsable de calidad

'

Revision, madificacién y
mejora del programa de
movilidad

Servicio responsable de
la universidad /centrof
responsable de calidad
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